
平成29年分年末調整まで 3 種類

配偶者控除・配偶者特別控除の改正によって分離・新設

平成30年分年末調整まで 4 種類

給与所得者の基礎控除申告書と所得金額調整控除申告書が新設

令和2年分年末調整から 6 種類

令和２年度 主な改正内容

今年の年末調整は大幅改正でさらに大変！？

今年も
問合せが増える…

【国税庁（昨年からの変更点）】
https://www.nta.go.jp/users/gensen/nencho/index/01.htm

年々変わる年末調整の申告内容・・・

紙文書での申請・報告業務でこんなお困りごとありませんか？

事故報告書って
どこにあったかな？

住所変更届って
こんな書き方で合ってる？

人事労務
担当者

従業員

行政手続き関連書類

□ 住所変更届 □ 育児休業届
□ 家族異動届 □ 介護休業届
□ 氏名変更届

その他申請書類

□ 資格取得届 □ 受講申請
□ 慶弔連絡 □ 出産手当
□ 在職証明発行

製造業向け

□ 事故報告書 □ 掃除点検表
□ 作業日報 □ ロスチェック表
□ ヒヤリハット報告書

福祉介護業向け

□ 事故報告書 □ 研修記録
□ 行動制限記録 □入居者様報告書
□ ヒヤリハット報告書

建設業向け

□ 立替精算書 □ 制服貸与申請
□ 顛末書 □ 作業日報
□ 免許・資格等取得申請

運輸業向け

□ 事故報告書 □ 運転作業日報
□ 荷物破損報告書 □ 車番連絡票
□ 輸送依頼書 □ 教育報告書

行政への提出や保存義務のある書類で、課題としてよく挙げられる紙文書（例）

改正対象 内容

給与所得控除 給与所得控除額が一律で10万円引き下げられる

基礎控除・所得金額調整控除
• 基礎控除額が最大10万円引き上げられる
• 「所得金額調整控除」が新設される

扶養親族等の合計所得金額要件等 配偶者や扶養親族などの合計所得金額の要件が見直される

ひとり親控除・寡婦控除
未婚のひとり親に対する税制上の措置及び寡婦（寡婦）控除
が見直される

物品購入申請書を
提出するために
事務所に戻らないと…

資格取得や更新書類は紙で保管
していて後から探すのが大変…

育休を取得したいけど、
どうやって申請すれば
良い？

書類の配布や問合せ
時間を減らしたい…

https://www.nta.go.jp/users/gensen/nencho/index/01.htm


紙文書での申請業務・報告業務を効率化！！

紙で行う申請・報告業務も複合機を活用して効率化！
選ぶ・書く・提出のカンタン3ステップで従業員からの問合せも削減

申請書類に関する困りごとは「RICOH カンタン文書申請 for Cloud」で解決

「行政手続き効率化ソリューションパック」を導入すると

年末調整
ソフト

税務署
市区町村窓口

• 従業員はパソコンやスマートフォンから申告を
行うため、用紙の配布や回収が不要となります。

• 法改正にも対応するため、安心してご活用いた
だけます。

• 控除額は自動計算されるため、検算時間等を
大幅削減することができます。

従業員

従業員から年末調整申告書を電子で受け取る場合は、事前に税務署への届け出が必要です。
詳細は下記URLをご確認下さい。

国税庁（［手続名］源泉徴収に関する申告書に記載すべき事項の電磁的方法による提供の承認申請）

https://www.nta.go.jp/taxes/tetsuzuki/shinsei/annai/gensen/annai/6089_01.htm

パソコンやスマートフォン
を使ってスムーズに申告

進捗状況がわかり
メールで催促もできる

進捗状況がわかり
メールで催促もできる

Point 1✓ 申告書作成時間を劇的に削減！

Point 2✓ 電子申告で窓口に行かずに提出

• 窓口に行かずに申告が可能なため、書類の持ち
運びリスクを軽減できます。

• 給与計算ソフトと連携させることで、従業員か
ら受け取った年末調整申告データの入力作業を
削減できます。

e-Tax
eLTAX

人事労務担当者

人事労務担当者

ボタン1つで
指定された
提出先に自動
アップロード！

提出③ スキャンで

印刷された書類に
必要情報を記載

書く② 必要情報を

原本フォームを
複合機のパネル
から選択

選ぶ① 申請書類を

まずは商品を知りたい
https://www.ricoh.co.jp/service/kantan-bunsho-
shinsei-for-cloud

商品に関するお問合せ
https://www.secure.rc-club.ricoh.co.jp/edw_form

※別途boxのアカウントが必要です。

※ご利用頂くには「提出先定義ファイル」をホームページよりダウンロード(無料)し、
内容を記入してリコーワークプレイス管理サイトにアップロードして設定する必要
があります。
「提出先定義ファイル」ダウンロードサイトURL：
http://blog.ricoh.co.jp/rsi/kantan-bunsho-shinsei-download/*「RICOH クラウドアプリケーション スタートパック」と併せてご購入下さい。

商品名 定価

RICOH クラウドアプリケーションスタートパック ¥5,000 / 契約

RICOH カンタン文書申請 for Cloud 月額契約* ¥2,000 / デバイス

RICOH カンタン文書申請 for Cloud 年額契約* ¥24,000 / デバイス

参考価格

https://www.nta.go.jp/taxes/tetsuzuki/shinsei/annai/gensen/annai/6089_01.htm
https://www.ricoh.co.jp/service/kantan-bunsho-shinsei-for-cloud
https://www.secure.rc-club.ricoh.co.jp/edw_form
http://blog.ricoh.co.jp/rsi/kantan-bunsho-shinsei-download/

